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第一章 概述
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第一章 概述

为配合营业税改征增值税试点工作全国推广实施，优化系统功

能，方便用户使用，航天信息股份有限公司依据国家税务总局业务

需求，对税控发票开票软件（金税盘版）（以下简称“开票软件”）

进行了修改，修改后的开票软件版本为 V2.0.10_ZS_20160720，

下面对新增和改进功能进行介绍。

一、新增功能

1、增加对多个商品进行批量赋予税收分类编码功能；

2、增加使用税收分类编码直接开具增值税发票功能，可以设置

税率、是否享受优惠政策和优惠政策类型；

3、增加使用税收分类编码直接开具红字专用发票信息表功能；

4、增加小规模纳税人开具征收率为 5%、3%、减按 1.5%征收的

增值税专用发票和红字专用发票信息表功能；

5、在主分机企业网上分票功能基础上，主机增加网上收回发票

功能，分机增加网上退回发票功能；

6、增加查看纳税人性质功能；

7、增加查看税收分类编码版本号功能。

二、改进功能

1、小规模纳税人开具增值税普通发票时，只能开具征收率为

5%、3%、减按 1.5%征收和免税的发票；

2、开具差额征税发票时，含税销售额必须大于扣除额；

3、开具红字专用发票信息表时，取消是否在认证期内的校验，

调整了红字专用发票信息表格式和打印模板。
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第二章 税收分类编码优化

2.1 批量赋码

主要功能：用于为多个商品或车辆进行批量赋予税收分类编码。

操作步骤：

【第一步】进入开票软件后，点击“编码管理/商品和服务税收分类编码”

菜单如图 2-1，显示税收分类编码信息如图 2-2。

图 2-1商品和服务税收分类编码菜单

图 2-2税收分类编码窗口

【第二步】选择一条税收分类编码，点击“批量赋码”按钮，在下拉菜单中

选择“商品赋码”或“车辆赋码”如图 2-3所示。本说明以商品赋码为例
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进行介绍，选择“商品赋码”后弹出“批量赋码”窗口，通过下拉按钮选

择“使用税率”、是否“享受优惠政策”和“优惠政策类型”，点击左上

角的“选择商品”按钮，如图 2-4。

图 2-3 批量赋码按钮

图 2-4 批量赋码窗口

【第三步】在弹出的“商品编码选择”窗口中勾选需要赋码的商品，可以

通过“全选”按钮对商品全部勾选，如图 2-5所示，勾选完毕点击“保存”

按钮。
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图 2-5 商品编码选择

【第四步】如果商品已经赋过码，会弹出“存在已经赋码的商品，是否要

进行覆盖？”提示窗口，点击“是”即可以对商品以前赋过的码进行覆盖，

点击“否”取消赋码，如图 2-6所示。

图 2-6保存确认

【第五步】点击“是”按钮后，提示“修改成功”，点击“确认”按钮，

批量赋码成功，如图 2-7所示。
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图 2-7成功提示

2.2使用税收分类编码直接开具增值税发票

主要功能：用于使用税收分类编码直接开具增值税发票，下面以填开增值

税专用发票为例进行介绍。

操作步骤：

【第一步】进入开票软件，点击“发票管理/发票填开/增值税专用发票填

开”菜单项，如图 2-8所示，系统弹出“发票号码确认”提示框，如图 2-9
所示。

图 2-8 发票填开菜单
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图 2-9 发票号码确认

【第二步】点击 “确认”按钮，系统弹出“增值税专用发票填开”窗口，

填写购方信息和商品信息。

填写商品信息方法一：从税收分类编码库选择

a.点击“ ”按钮，如图 2-10所示，弹出“商品编码选择”窗口，如

图 2-11所示。

图 2-10发票填开界面商品选择
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图 2-11商品编码选择

b.在“商品编码选择”窗口点击 “分类编码”标签，如图 2-11所示，

切换到税收分类编码窗口，选择某一条税收分类编码，弹出“税收分类编

码设置”窗口，如图 2-12所示。

图 2-12税收分类编码设置

c.在图 2-12中选择“使用税率”、是否“享受优惠政策”、“优惠政
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策类型”，点击左上角的“保存”按钮，提示修改成功，如图 2-13所示。

图 2-13成功提示

d．点击“确认”按钮，商品信息填写成功，如图 2-14所示。

图 2-14商品信息填写

填写商品信息方法二：在发票填开界面直接输入

a.在发票填开界面输入商品名称时，系统会分别从商品编码库匹配商

品，从税收分类编码库匹配相应的税收分类编码，用户可以直接选择匹配

到的商品编码或税收分类编码开票，例如：输入“零部件”，如图 2-15
所示。
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图 2-15商品信息填写

b.从匹配的列表中选择需要开票的商品信息，商品信息填写成功，如

图 2-16所示。如果用户没有在商品编码库中填加商品，也可以直接选择税

收分类编码库里的商品填开发票。

图 2-16商品信息填成功
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【第三步】在发票填开界面中输入数量、单价和金额中的任意两项，系统

自动计算第三项和税额，如图 2-17所示。检查无误后，点击“打印”按钮

进行发票打印，发票开具成功。

图 2-17发票填开

2.3使用税收分类编码直接开具红字发票信息表

主要功能：用于使用税收分类编码直接开具红字增值税专用发票信息表。

操作步骤：

【第一步】进入开票系统，点击“红字发票信息表/红字增值税专用发票信

息表填开”菜单项，如图 2-18所示，系统弹出“红字增值税专用发票信息

表信息选择”窗口，如图 2-19所示。
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图 2-18红字发票信息表填开菜单

图 2-19红字增值税专用发票信息表信息选择

【第二步】以选择“销售方申请”为例，填写“发票代码”和“发票号码”，

点击“下一步”，如图 2-20，弹出“本张发票可以开红字发票”信息窗口，

如图 2-21，点击“确定”按钮。
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图 2-20红字增值税专用发票信息表信息选择

图 2-21信息确认窗口

【第三步】在“红字增值税专用发票信息表填开”窗口，通过点击“ ”

按钮，如图 2-22所示，编辑商品信息。
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图 2-22红字发票信息表商品选择

【第四步】系统弹出商品编码选择窗口如图 2-23所示。

图 2-23商品编码选择

【第五步】点击 “分类编码”标签切换到税收分类编码窗口，选择一条税

收分类编码，弹出“税收分类编码设置”窗口，如图 2-24所示。
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图 2-24税收分类编码设置

【第六步】选择“使用税率”、是否“享受优惠政策”、“优惠政策类型”，

点击左上角的“保存”按钮，提示修改成功，如图 2-25所示。

图 2-25成功提示

【第七步】在信息表填开界面图 2-22中编辑数量、单价和金额中的任意两

项，系统自动计算第三项和税额，如图 2-26所示。检查无误后，点击“打

印”按钮进行红字发票信息表打印，信息表开具成功。
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图 2-26红字增值税专用发票信息表填开

注意：

红字增值税专用发票信息表填开方法与发票填开方法基本相同，商品

信息也可以直接在填开界面输入，请参考发票填开操作方法。
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第三章 小规模纳税人开具增值税专用发票

主要功能：增加小规模纳税人开具增值税专用发票功能，并对发票的税率

和征收率进行了限制，下面以小规模纳税人开具正数增值税专用发票为例

进行介绍。

操作步骤：

【第一步】点击图 3-1中的“发票管理/发票填开/增值税专用发票填开”

菜单项，系统弹出“发票号码确认”提示框，如图 3-2所示。

图 3-1 增值税专用发票填开

图 3-2 发票号码确认

【第二步】在图 3-2中，点击 “确认”按钮，系统弹出“增值税专用发票
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填开”窗口，填写购方信息、商品名称、数量和单价等，系统自动计算金

额和税额，如图 3-3所示。

图 3-3 发票填开窗口

【第三步】补齐销售方信息中的地址、电话和开户行及账号后，点击“打

印”按钮，如图 3-4所示。

图 3-4 打印的住宿发票

注意：
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①小规模纳税人开具增值税专用发票时，只能开具征收率为 5%、3%、

减按 1.5%征收的发票；

②小规模纳税人开具红字发票信息表时，只能开具征收率为 5%、3%、

减按 1.5%征收的信息表；

③小规模纳税人开具增值税普通发票时，只能开具征收率为 5%、3%、

减按 1.5%征收和免税发票。
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第四章 主分机企业网上退票

主要功能：现有的开票软件已实现主分机企业网上分票功能。为了

解决主机给分机网上分票时输入分机号错误导致发票无法处理问

题，以及满足分机将多余发票退回主机的需求，新增了主分机企业

网上退票功能，即主机增加收回发票功能，分机增加退回发票功能，

主机和分机的金税盘底层为 SKN6K08L1 及以上。

4.1 分机网上退回发票

操作步骤：

【第一步】进入分开票机，点击图 4-1中的“发票领用管理/网上分

票管理/退回发票”菜单项，弹出选择要退回的发票卷界面，如图

4-2所示。

图 4-1 分机网上退回发票

图 4-2选择要退回的发票卷

【第二步】双击所要退回的发票卷，或者将光标放在所要退回的发

票卷上，点击“退回”按钮，系统弹出核对退回发票信息界面，如

图 4-3所示。
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图 4-3 核对退回发票信息

【第三步】核对该卷发票的发票种类、开票限额、发票代码、起始

号码和发票张数后，点击“确定”按钮，系统弹出分机退回发票完

毕界面，如图 4-4所示。

图 4-4分机退回发票完毕

【第四步】点击图 4-5中的“发票领用管理/网上分票管理/领用状态

查询”菜单项，系统弹出状态查询条件界面，如图 4-6所示。

图 4-5 分机网上分票领用状态查询
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图 4-6领用状态查询条件

【第五步】选择查询条件后，点击“确定”按钮，系统弹出发票领

用发票状态界面，如图 4-7所示。

图 4-7 领用状态查询

注意：

①开票系统已到征期起始日至读入报税成功标志期间时，无法

进行发票网上退回操作，需要先进行抄报税操作。

②分机网上退回发票操作是将发票退回到网络上，只有主机将

发票收回后，分机才把发票退回到主机上。
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4.2 主机网上收回发票

操作步骤：

【第一步】进入主开票机，点击图 4-8中的“发票领用管理/网上分票管理

/收回发票”菜单项，系统弹出选择要收回的发票卷界面，如图 4-9所示。

图 4-8 主开票机网上分票管理

图 4-9选择要收回的发票卷

【第二步】双击所要收回的发票卷，或者将光标放在所要收回的发票卷上，

点击“发票收回”按钮，弹出核对收回发票信息界面，如图 4-10所示。

图 4-10 核对待收回的发票
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【第三步】核对该卷发票的发票种类、开票限额、发票代码、起始号码和

发票张数后，点击“确定”按钮，系统弹出主机收回发票完毕界面，如图

4-11所示。

图 4-11 主机收回发票完毕

【第四步】点击图 4-12中的“发票领用管理/网上分票管理/领用状态查询”

菜单项，系统弹出状态查询条件界面，如图 4-13所示。

图 4-12 主机网上分票领用状态查询
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图 4-13领用状态查询条件

【第五步】选择查询条件后，点击“确定”按钮，系统弹出领用发票状态

界面，如图 4-14所示。

图 4-14领用状态查询

注意：

①主机网上收回发票功能可以对分机网上退回的发票进行收回。

②当主机网上分票分配给不存在的分机号时，可直接用此功能收回发

票。

③当查询时没有要收回的发票时，系统提示信息如图 4-15 所示。
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图 4-15信息提示
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第五章 红字发票信息表填开

主要功能：依据国家税务总局业务需求，开具红字专用发票信息表

时，取消了是否在认证期内的校验功能，调整了红字专用发票信息

表格式和打印模板。

操作步骤：

【第一步】点击图 5-1中的“红字发票信息表/红字增值税专用发票

信息表填开”菜单项，系统弹出“红字增值税专用发票信息表信息

选择”提示框，如图 5-2所示。

图 5-1 红字增值税专用发票信息表填开菜单项

图 5-2 红字增值税专用发票信息表信息选择
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【第二步】根据实际业务情况选择申请开具红字增值税专用发票信

息表原因及对应蓝字增值税专用发票信息，点击“下一步”按钮，

系统弹出蓝字增值税专用发票信息确认窗口，提示如图 5-3。

图 5-3 蓝票信息确认

【第三步】核对蓝票信息，如内容无误点击“确定”按钮，进入“开

具红字增值税专用发票信息表”界面，如图 5-4所示。

图 5-4 开具红字增值税专用发票信息表

【第四步】对红字增值税专用发票信息表进行编辑，然后点击“打
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印”按钮，打印并保存该红字发票信息表，如图 5-5所示。

图 5-5 红字增值税专用发票信息表
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第六章 其他功能

6.1 差额征税发票开具调整

主要功能：增加企业开具差额征税发票时，对含税销售额与扣除额

的限制，要求含税销售额必须大于扣除额。

操作步骤：

【第一步】点击图 6-1中的“发票管理/发票填开/增值税专用发票填

开”菜单项，系统弹出“发票号码确认”提示框，如图 6-2所示。

图 6-1 增值税专用发票填开

图 6-2 发票号码确认
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【第二步】进入发票填开界面后，直接点击工具条上的“ ”按

钮，弹出“输入扣除额”窗口，如图 6-3所示，在此窗口中输入扣

除额。

图 6-3输入扣除额

【第三步】在票面中录入商品名称、数量和单价，系统自动计算税

额（已减去扣除额）和金额，如图 6-4所示。

图 6-4 差额征税填开窗口

【第四步】补齐销售方信息中的地址、电话等信息，点击“打印”

按钮。打印发票后，备注栏自动打印“差额征税：扣除额”，“税

率”栏自动打印“***”，如图 6-5所示。
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图 6-5 打印的差额征税发票

注意：

①系统不支持差额征税与正常发票（非差额征税）混开功能。

②差额征税的商品明细只能开具一行，如开具超过一行则提示

错误信息如图 6-6所示。

图 6-6 错误信息提示

③支持折扣功能，但要先录入扣除额再添加商品和折扣行。

④征收率为“减按1.5%计算”的商品不能差额征收。

⑤开具差额征税发票时，含税销售额必须大于扣除额，否则提

示如图6-7所示。
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图 6-7 错误信息提示

6.2 查看纳税人性质

主要功能：用于查看纳税人的性质，可以区分是一般纳税人还是小

规模纳税人。

操作步骤：

【第一步】点击图 6-8中的“报税处理/金税设备管理/金税设备状态

查询”菜单。

图 6-8 金税设备管理

【第二步】弹出“金税设备状态查询”界面，在金税设备信息中增

加了“企业性质”内容，例如企业性质为小规模纳税人，如图 6-9
所示。
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图 6-9 金税设备状态查询

6.3 查看税收分类编码版本号

主要功能：用于查看开票软件中税收分类编码的版本情况。

操作步骤：

【第一步】点击图 6-10中的“帮助/关于”菜单。

图 6-10 帮助菜单

【第二步】弹出“版权信息”界面，在已安装版本中增加了“税收

分类编码表版本号”内容，如图 6-11所示。下图为例图，具体版本

号以实际使用的为准。
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图 6-11 版权信息


